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REGULAMENTO DE CREDITACAO

1. O presente regulamento estabelece os procedimentos gue, na Faculdade de Ciéncias Humanas, devem
ser observados para creditagdo, tendo em conta o regulamento geral de creditacdo de unidades
curriculares da Universidade Catélica Portuguesa e com vista ao prosseguimento de estudos para obtencdo
de grau académico ou diploma, tal como previsto nos art.” 45.°, 45.°-A e 45.°-B do Decreto-Lei n.® 74/2006,
de 24 de margo, na redac¢do que Ihe foi dada pele Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto.

2. Sdo abrangidos pelo presente regulamento 03 cursos conferentes de grau de 1.°, 2.° e 3.° ciclos.

Artigo 2.°
Ambito de aplicagdo

1. A Faculdade de Ciéncias Humanas, através dos seus drgaos legal e estatutariamente competentes,
credita, nos seus ciclos de estudos ou CLTSOS € NOS termos previstos por este regulamento:

a) a formagdo realizada na Universidade Catdlica Portuguesa no dmbito do mesmo ou em distinto
plano de estudos de curso conferente de grau;

b} a formacic realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores conferentes de grau em
estabelecimentas de ensino superior pacionais ou estrangeiros, obtida no quadro da organizagdo
decarrente do Processa de Bolonha, até ao limite de 49% da parte curricular do ciclo de estudos;

¢) as unidades curriculares concluidas com aproveitamento, em regime de frequéncia isolada, nos
termos do art.® 46.%-A do Decreto-Lei 7472006, até ao limite de 49% do total dos créditos do ciclo de estudos.

2. A Faculdade de Cidncias Humanas, através dos seus orgdos legal e estatutariamente competentes, pode
ainda creditar, nos seus ciclos de estudos ou cursos e nos termos previstos par este regulamento:

a) aformacdo realizada com aprovagdo no dmbito de cursos nao conferentes de grau académico na
Universidade Catdlica Portuguesa ou em demais estabelecimentos de ensino superior nacionais ou
estrangeiros, até ao limite de 20% do total dos créditos do ciclo de estudos;

b) outras competéncias ndo abrangidas pelas alineas anteriores, através de atribui¢do de créditos a
titulo excepcional, nomeadamente as decorrentes de outro tipo de formagdo ou de preparagdo profissional
comprovada, até ao limite de 15% do total dos créditos do ciclo de estudos, podendo esta atribuigao ser
total ou parcialmente condicionada & realizacdo de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos

especfficos.

3. © conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das aiineas anteriores ndo pode exceder 49% do total dos
créditas do ciclo de estudos, exceto nos casos previsto no n.° 1, alinea a).

4, A creditac3o ndo é automdtica mas ponderada e terd em consideragdo o nivel dos créditos e a drea em
que foram obtidos.

5. Nio sdo creditadas partes de unidades curriculares.

6. A creditacdo ndo é condigio suficiente para o ingresso no ciclo de estudos e s6 produz efeitos apds a
admissdo no ciclo de estudos e para esse mesmoao ciclo.
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Artigo 3.°
Formacdes ndo passiveis de creditagdo

Ndo é passivel de creditacdo:
3} ensino ministrado em cicios de estudo cujo funcionamento ndo tenha sido autorizado nos termos

da lei;
b) ensino ministrado em ciclos de estudos acreditados e registados fora da localidade e instalagdes a

que se reporta a acreditacdo e o registo.

Artigo 4.°
Instrugdo do pedide de creditagdo

1. A creditacdo é requerida para um curso em funcionamento e por estudantes matriculados no curso para
o qual é requerida a creditagdo;

2. O pedido deve ser instruido nos servicos escalares ou no ESCA, através de requerimento com formulario
préprio, no momente da matricula e dentro dos prazos definidos pelo 6rgdo legal e estatutariamente
competente para o efeito.

Artigo 5.°
Documentos

1. 0s pedidos de creditagdo deverdo ser acompanhados pelos seguintes documentos:

a) creditacdo de formacgdo - certiddo (original ou cdpia autenticada) que comprove a realizagdo das
unidades curriculares e 3mbito de realizagdo das mesmas, bem como a respetiva classificagdo e créditos
ECTS {ou cargas horarias na auséncia destes), contetdos programdticos das unidades curriculares,
devidamente validadas pelc estabelecimento de ensino.

Quando a formacdo seja realizada no dmbito de ciclo de estudos que integram a oferta formativa da UCP,
fica dispensada a apresentagdo de certiddo.

b) creditagdo de experiéncia profissional - curriculum vitoe académico, profissional e cientifico,
devidamente datado e assinado, e portefdlio onde deverd constar, de forma objetiva e sucinta, a
informacéo relevante para efeitos de creditagdc, nemeadamente:

i) descricio da experiéncia profissional e cientifica acumulada, fazendo referéncia designadamente a
sua data, local e contexto, bem como & identificagdo de artigos cientificos ou outro tipo de

documentos publicades;
iiy declaragdo da{s) entidade(s) empregadora(s),
iy certificados auténticos ou autenticados, de todas as formagdes obtidas;
iv) lista dos resultados da aprendizagem, designadamente: conhecimentos, cormpeténcias e
capacidades adquiridas.
2. Caso tal venha & ser considerado necessario, poderd ser pedida documentagdo adicional a ja
apresentada.

3. Pela instrucac do pedido de creditagio sdo devidos os emolumentos fixados anyalmente na tabela de
taxas e propinas da Universidade Catdlica Portuguesa.
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Artigo 6.°
Competéncia para apreciagdo e decisdo dos pedidos de creditacdo

1. Compete ac Conselho Cientifico da FCH apreciar e decidir os pedidos de creditacdo de formacgdo anterior,
podendo esta competéncia ser delegada num juri a constituir para o efeito.

2. O jari previsto no numero anterior é constituido pelo coordenador do curso, pelo coordenador da area
cientffica em que o curso se insere e per um membro da diregao da FCH.

3. O juri poderd solicitar um parecer ao(s) docente(s) regente(s) da(s) unidade(s) curricular(es) objeto de
creditagado,

4, Nos casos de creditagdo de experiéncia profissional e cientifica referida no artigo 8.°, cabe ao juri referido
ne ponto 2 formular uma proposta a submeter ao Conselho Cientifico para decisao final.

Artigo 7.°
Principios gerais de creditagdo

Os procedimentos de creditagdo devem:

a) ser consistentes e coerentes, conduzinde & resultados concretos, cientificamente robustos e
reprodutiveis, independentemente do estudante e do jori que avalia os pracessos de creditagdo a que se

refere o artigo 5.°,
b) garantir os principios de transparéncia e credibilidade. pelo que deverdc assegurar que a

documentacdo relativa a cada processo individual permita a sua reavaliagao.
¢) impedir a dupla creditagdo de experiéncia profissional e de formagdo certificada, e a creditagdo de

2.2 ordem, como, por exemplo, a creditacdo de unidades curriculares ou disciplinas que, por sua vez, 3

foram realizadas por creditagdo.
d) impedir a utilizacdo de unidades curriculares de um 1.° ciclo de estudos para um 2.° ciclo. e de um

2.° ciclo para o 3.° ciclo. Situagdes excecionais, bem justificadas, poderdo ser, todavia, consideradas, bem
como a possibilidade de creditagdo de um curso de licenciatura, pés-graduacdo, ou de mestrado pré-

Botonha.

Artigo 8.°
Principios orientadores para a creditagdo com base em formagdo certificada

1. Para a formacao certificada de nivel superior, obtida no dmbito do 1.°, 2.° ou 3.° ciclos de estudos de
ensino superior, nacional ou estrangeiro, antes ou depois da reorganizagdo do Processe de Bolonha, com
ou sem créditos atribuidos segundo o ECTS, a creditagdo é atribuida através da andlise da(s) area(s)
cientificais), objetivos, conteddos programdticos, cargas hordrias ou ECTS. bem como da relevancia e
atualidade das unidades curriculares ou disciplinas realizadas,

2. Para a formacdo certificada de nivel superior, ndo conferente de grau, para além dos parametros

considerados no ntimero anterior, devera ser confirmado o nivel superior da formagdo obtida, através da
analise da documentacdo apresentada pelo estudante e outra documentacdo pablica,

3. A formagdo superior certificada obtida em instituigdes de ensino superior nacionais e estrangeiras,
quando alvo de creditagdo, conserva as classificagdes obtidas nos estabelecimentps de ensino superior
onde foram realizadas.

4. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificagdo atribuida pelo

estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.
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5. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas:

a) & a classificagdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quande este adote
a escala de classificagcdo portuguesa;

b) ¢ a classificacdo resultante da conversdo proporcional da classificagdo obtida para a escala de
classificac3o portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma escala
diferente desta.

¢} quando a creditagio de uma unidade curricuiar for atribuida tende por base um conjuntc de
unidades curriculares, é definida pelo juri, tendo em consideracdo as classificagbes obtidas nas diversas

unidades curriculares,
Em casos excecionais, devidamente justificados, pode o juri decidir pela creditagdo das unidades
curriculares, sem atribuicac de classificacdo.

Artigo 9.7
Principios orientadores para o reconhecimento, através da atribuicao de créditos, da experiéncia
profissional e farmagdo cientifica ou outra

1. O reconhecimento, através da atribui¢do de créditos, da experiéncia profissional, formagao cientifica e
outra formagdo nio abrangida pelos artigos anteriores, para efeitos de prosseguimento de estudos, para a
obtengao de grau académico ou diploma, deverd resultar da demonstragdo de uma aprendizagem efetiva e
correspendente aquisicdo de competéncias em resultado dessa experiéncia e ndo de uma mera creditagdo

do tempo em que decorreu essa experiéncia profissional.

2. A atribuicdo de créditos num dado curso é efetuada através de creditagado de ECTS, sem atribuigdo de
classificagdo, e com a identificagdo das unidades curriculares que o alunc fica dispensadc de frequentar

para a conclusdo do curso.

3. A atribuicdo do niimero de ECTS deve resultar de uma avaliagdo efetiva, realizada através dos métodes
mais adequados a cada curso e ao perfil de cada aluno, de modo a assegurar a autenticidade, a adeguagdo,
a atualidade dos resultados da aprendizagem e ou das competéncias efetivamente adquiridas. A formagao
cientffica, com participagdo em projetos de investigagdo e a publicagdo de artigos emn revistas ou atas de
conferéncias, ou a formagdo artistica, com a participagdo prévia em projetos artisticos, se efetuados no
deminio cientifico do programa doutoral, ou dominios afins, podera ser uma base para a creditacdo a nivel

do 3.° cidlo.

4. Sern prejuizo de outros processos considerados mais adequados, podem ser utilizados os seguintes
métodos de avaliagdo, orientados ao perfil de cada aluno e aos objetivos das unidades curriculares ou areas

cientificas, passiveis de isen¢ao por creditagao:

a) avaliagio do portefélio, apresentade pelo aluno, designadamente, docymentagdo, objetos e
trabalhos, que evidenciemn ou demonstrem a aquisi¢do das competéncias passiveis de creditacdo;

b} avaliacdo através de entrevista, devendo ficar registado, sumariamente, por gscrito, o desempenho
do aluno;

Oavaliagao baseada na realizacdo de um projeto, um trabaiho, ou um conjunto de trabaibos:

d) avaliagdo baseada na demanstracdo e observacdo no laboratdrio, cu noutros contextos no
‘terreno’;

e) avaliagdo por exame escrito;

fi  avaliag3o oral sob a forma de questiondrio, devendo ficar registado, sumarigmente, por escrito, o
desempenho do aluno em relagdo as questdes colocadas;
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g) avaliacdo baseada numa combinagdo dos varios métodos de avaliacdo anteriores e outros.

Artigo 10.°
Decisdc do pedido de creditagdo

1. O resuitado da creditac3o deve ter a seguinte classificagdo gualitativa: ‘creditada’. Tal pressupde gue:

a) quando a creditagdo € baseada na experiéncia profissional e ou cientifica; nos diplomas figurara

sempre & unidade curricular griginal do plano de estudos,
by quando se trate da inclusdo, no planc de estudos, de unidades curriculares realizadas

anteriormente; nos diplomas figuraré a designagéo das unidades curriculares incluidas;

2. O resultado da creditacie deve identificar as unidades curriculares do plano de estudos que sao
creditadas, bem como a respetiva classificagdo, quande aplicavel.

Arligo 11.°
Prazos

1. Os resultados dos pedidos de creditagdo, com base em formagdo certificada, devem ser divulgados no
prazo maximo de um més a contar do pedido previsto no n.°2 do art.® 4.° supra.

2. Para os processos de creditagdo de experiéncia profissional o prazo maximo para divulgagdo do
resuitado & de trés meses, contados da mesma forma que no nimero anterior,

Artigo 127
Situacdes transitérias durante a tramitagdo dos processos

1. Os alunos que pediram creditagdo ficam autorizados a frequentar, condicionaimente, tadas as unigades
que integram o plano de estudos do curse em gue o aluno se encontra inscrito. No prazo maximo de 5 dias
dteis apés notificagdo da decisdo, poderdo optar por continuar a sua frequéncia e nac alterar a sua
inscricdo, submetende-se as correspondentes avaliagdes, prescindindo assim da creditagdo solicitada.

2. Durante o periodo de frequéncia das unidades curriculares, o aluno devera efetuar 0 pagamento das
propinas devidas, sendo-lhe estas devolvidas em caso de atribuicdo de creditagdo e respetiva aceitagdo.

3, Caso o aluno prescinda da creditacdo previamente atribuida, ndo havera lugar a reembolso da taxa de
instrugdo do pedido de creditagio.

Artigo 13.°
Reclamacgdo
Ha lugar a reclamagdo dos pedidos de creditagdo nos termos que a seguir se fixam,

1. O orgac competente para a creditagao indeferira liminarmente os requerimentos sempre que nao seja
apresentada fundamentagdo para a reclamagao, ou quando a reclamagdo for apreseptada para além de 15

dias seguidos apds a notificagdo do aluno,

2. Adecisio sobre a reclamacao compete ao drgio que decidiu sobre a concessdo da creditagdo.

3. Da decisdo proferida sobre a reclamagdo ndo cabe recurso.
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Artigo 14.°
Ffeito da creditagdo no célculo da média dos cursas

Se houver creditac3o de unidades curriculares sem atribuido de classifica¢do, o calculo da média do curso
serd efetuadc sem a consideracdo dessas unidades curriculares, ou seja, a ponderagdo especifica dessas
unidades curriculares para o clculo da classificagao final do curso é neutra,

Artigo 15.°
Publicitacdo das creditagdes

As creditacdes concedidas serdo publicitadas pelas unidades no site respetivo.

Artigo 16.°
Disposigdes finais

As situacdes omissas ou as duvidas que sejam suscitadas na interpretagdo do presente regulamento serdo

decigidas por despacho reitoral,

Artigo 17°
Entrada em vigor

1. O presente regulamento entra em vigor na data da sua aprovacao pela Reitoria.

2. O presente regulamento aplica-se a todos os processos de creditacdo apresentados ap6s a sua
entrada em vigor,

Lishoa, 4 de abril de 2016,
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